Studieveiledere: Oppmegteregistrering i FagpersonWeb — klargjoring i FS

For at oppmegteregistrering i FagpersonWeb og import av timeplan fra TimeEdit skal fungere
ma alle emner med obligatorisk oppmgte ha Undervisningsaktivitet med underpartier. Merk
at dette dokumentet kun forklarer hva som ma stemme for at studenter skal dukke opp pd
riktig sted i FagpersonWeb, at importen av timeplan fra TimeEdit skal fungere, og at
studenter kan se oppmgteregistreringen i StudentWeb. Den forklarer ikke hva som ellers ma
veere riktig i undervisningsaktivitet samlebilde f.eks. kapasitet i seminargrupper, LMS, osv.

Undervisningsaktiviteten ser slik ut (pass pa at Aktivitetskoden pa denne er lik emnets
emnekode):

B | Undervisningsaktivitet samlebilde [UNDAKTS]

Emne 501 “EX1010 1 Ex.phil Artermin-nr: 2021 - VAR [V]-1 Sekvensnr 1 Fellesaktivitet
(Aktivitetkode: EX1010 Aktivitetsnavn - bokmal: EX1010 Forts neste sem: |N
IAktivitet eier- 010 - nynorsk Publiseres: J

Inst. und 190 MF - engelsk: Ekvivalent N
Und.parti
Varighet v -
Disiplin:  TEORI v | Pameldingsfrist dd.mm.yyyy|v
Und-sted "
Form:  |[FOR v | Etteranmeldingsperiode: dd.mm.yyyy|v |- dd.mm.yyyy v
Campus MF v
Periode for und: ¢ i Partine
eri d v|-ldc ryyy v
ot 24 dd.mm.yyyy Kan enskes av student: Antall prioriteringer: Fylles sist ved fordeling: | N
Merknad
Plasser avtalt Antall ensket E;ennomfares kunved g
oy seknin
Publisér plasser: Kapasitet totalt v 9
Samkjeres Praksisavtale
Cone Avtalested v
Aktivitet Term.nr Adtalenr: -
Praksissted v
Kull/Klasse ALP-id
Studieprogram v Eksport
Kull 0000 v Timeplan: J LMS N
Opprettet: 15.12.2020 ARR
Klasse v Onsket type rom 2 Endret  19.01.2021 EL
Undakt Undakt praksis Timeplan Spesialtilbud ~ Student pa parti P p Veil gsp P lle Planforslag
Und Klokkeslett Dato Timetall Antall Antall Publ Rapp. Koorsad
plannr Ref Ukedag Fra Til Fra Til pruke plasser @nsket bygning rom Publ.bygn. Oblig TPlan Dokt

Det ma sa opprettes Undervisningsparti som tilhgrer denne Undervisningsaktiviteten. Det
gjor du under fanen «Undakt». En for hver seminargruppe, og en for Forelesninger (dersom
det er obligatorisk oppmgte pa forelesning).

" Undenvisningsaktivitet samlebilde [UNDAKTS] (o[ @ e
Emne D Ex1010 1 Exphil Artermin-nr: 2021 - VAR [~ 1-1 1 F ~ %5 EX1010- EX1010
. @ EX1010-1 - Seminargruppe 1 - Teologi
Aktivitetkode: EX1010 Aktivitetsnan - bokmal: EX1010 Forts.neste sem: |N @ Ex1010-2 - Seminargruppe 2 UKT
{Aktivitet eier: EX1010 - nynorsk Publiseres d @ EX1010-3 - Seminargruppe 3 - Arsstudium i KRLE
Inst. und: 190 MF - engelsk Ekvivalent N g EX1010-4 - Semnargruppe & - Bacheior | religion 0g samfunn
EX1010-5 - Seminargruppe S - Lektorprogrammet
Und.parti @ EX1010-5 - Digital seminargruppe & - kke fagspesifick
Varighet v 2 F - Forelesn!
R Disiplin: TEORI v | Pameldingsfrist id.mm.yyyy [~ T F-Forsleenhg
Ind-stes
5 = Form:  FOR v | Etteranmeldingsperiode: dd.mm.yyyy v |- dd.mm.yyyy v
Corper. 18 = Patinr
“noce Y unc: dd.mm.yyyy [ - dd.mm.yyyy i Kan onskes av student Antall prioriteringer Fylles sist ved fordeling: N
Merknad
Plasser avalt Antall ensket Gjennomfores kunved
X hoy sokning
Publisér plasser Kapasitet totalt:
Samkjeres 2 =
Praksisavtale
Exine Avalested 3
Aktivitet Term.nr Astalonr =
Praksissted v Und.enhet
Kull/Klasse ALP-id F5409.001 Katinfo
Studieprogram v Eksport Gen.red. partier
Kull 0000 v Timeplan J Lms N
= 5 Sl 5 ] Opprettet 15122020 ARR
P Endret  19.01.2021 EL o
Undakt Unpakt praksis Timeplan ~ Spesialtilbud ~ Student pé parti P P Planforslag
Parti- Kapa- Sekv. Fylles Kan enskes Ekviva- Timetalll Forts. neste Eksport Publisér
Kol Nawn Disiplin Form nr sitet Pam-ledig nr sist Publ. Instund. av student lent uke semester  LMS plass _Samkjeres med Emne Akt kode Term.nr
EX1010-1 Seminargruppe 1-Teq TEORI | SEM « 1 25 17- 1 [N |J]| 190 J N N J
EX10102 Seminargruppe 2 - UK TEORI | SEM | 2 25 9. 2 N 190 J N N J
EX10103 Seminargruppe 3 - Ar¢ TEORI [~ | SEM [~ ] 3 25  12- 3 N J 1% J N N J
EX10104 Seminargruppe 4 -Ba TEORI +~ SEM 4 25 25-0 4 N J 1% J N N J
EX1010-5 Seminargruppe 5 - Lel TEORI | SEM |5 25 25-0 5 [N| [J] 190 J N N J
EX1010-6 Digital seminargruppe TEORI | SEM « | 6 100  36- 6 N J 190 J N N J
F Forelesning TEORI v | FOR + 200 0-200 7 [N J| 190 N N N J

Kapasitet emne: 99999



Undakt Undakt praksis Timeplan Spesialtilbud ~ Student pa parti  Praksisperiode  Veiledningspraksi Personrolle ~ Planforslag

Parti-  Kapa- Sekv. Fylles Kan enskes Ekviva- Timetall/ Forts. neste Eksport Publisér
Kode Nawn Disiplin Form nr. sitet  Pam.-Ledig nr. sist Publ. Instund. avstudent lent uke semester LMS plass Samkjeres med Emne Alt.kode Term.ni
EX1010-1 Seminargruppe 1-Teq TEORI | SEM |1 25 17 1 [N| [J] [190 J N N J
EX1010-2 Seminargruppe 2 - UK TEORI |« | SEM +« 2 25 9. 2 N J 190 J N N J
EX1010-3 Seminargruppe 3 - Ars TEORI v | SEM [+ |3 25 12- 3 [N [J] 19 J N N J
EX10104 Seminargruppe 4 - Ba TEORI |~ | SEM « 4 25  25-0 4 N J190 J N N J
EX1010-5 Seminargruppe 5 - Lel TEORI | SEM |5 25 25-0 5 N |J 190 J N N J
EX1010-6 Digital seminargruppe TEORI + SEM + 6 100 36-64 6 N J 190 J N N J
F Forelesning TEORI |« | FOR |+ 200 0-200 7 [N [J] 190 N N N J
Kapasitet emne: 99999
= . .
Kodene MA veere riktige!
. ° .
For forelesninger ma koden veere: F
. ° .
For seminargrupper ma koden vaere: Emnekode-seminargruppetallet. Eksempel: EX1010-1 for
seminargruppe 1.
. ° ° .

- Det gjelder ogsa dersom man da ma hoppe over et tall, f.eks. i SAM1040 der gruppe 3
tilhgrer SAM1040L. Da har seminargruppene i SAM1040 kodene SAM1040-1, SAM1040-2,
SAM1040-4, SAM1040-5, osv. mens SAM1040L kun har koden SAM1040L-3

Undakt Undakt praksis Timeplan Spesialtilbud ~ Student pa parti  Praksisperiode  Veiled prak Personrolle  Planforslag
Parti- Kapa- Sekv. Fylles Kan onskes Ekviva- Timetall/ Forts. neste Eksport Publisér
Kode Nawn Disiplin Form nr. sitet  Pam.-ledig nr sist Publ. Instund. avstudent lent uke semester  LMS plass Samkjeres med Emne Akt kode Term.ni
EX10101 Seminargruppe 1-Teq TEORI | SEM v |1 25 17 1 [N| [J] [190 J N N J
EX1010-2 Seminargruppe 2 - UK TEORI |~ | SEM « 2 25 9- 2 N J190 J N N J
EX1010-3 Seminargruppe 3 - Ars TEORI '+ | SEM [ 3 25 12- 3 [N [J] [190 J N N J
EX10104 Seminargruppe 4 - Ba TEORI « | SEM + 4 25 25.0 4 N J 190 J N N J
EX1010-5 Seminargruppe 5 - Lel TEORI « | SEM « 5 25 250 5 N J 190 J N N J
EX1010-6 Digital seminargruppe TEORI | SEM + 6 100 36-64 6 N J190 J N N J
F Forelesning TEORI v | FOR v 200 0-200 7 [N [J] [19 N N N J
Kapasitet emne: 99999
«Kan gnskes av student» MA veere riktig
. ° °
For forelesninger ma det sta: N
. ° 2.
For seminargrupper ma det sta: J
Undakt Undakt praksis Timeplan Spesialtibud  Student pa parti  Praksisperiode  Veiledningspraksis  Personrolle  Planforslag
Parti- Kapa- Sekv. Fylles Kan snskes Ekviva- Timetall/ Forts. neste Eksport Publisér
Kode Navn Disiplin Form nr. sitet Pam.-ledig nr sist Publ. Inst.und. avstudent lent uke semester  LMS plass Samkjeres med Emne Al kode Term.n
EX1010-1 Seminargruppe 1 -Te¢ TEORI |~ | SEM + | 1 25 17- 1 N J| 190 J N N J
EX1010-2 Seminargruppe 2 - UK TEORI |~ | SEM « 2 25 9. 2 N J 1% J N N
EX1010-3 Seminargruppe 3 -Ars TEORI || SEM |3 25 121 3 N J| 190 J N N J
EX10104 Seminargruppe 4 - Ba TEORI ~ SEM « 4 25 25-0 4 N J| 190 J N N J
EX1010-5 Seminargruppe 5 - Lel TEORI |~ | SEM + 5 25 250 5 N J| 1% J N N J
EX1010-6 Digital seminargruppe TEORI ~ SEM + 6 100 36-64 6 N J| 190 J N N J
F Forelesning TEORI |~ | FOR + 200 0-200 7 N J 1% N N N J

Kapasitet emne: 99999

«Parti-nr.» MA vzere riktig

For forelesninger ma det sta: tomt

For seminargrupper: stigende rekkefglge. Det er ikke farlig at tallene her matcher med seminargruppe-

nr.



Nar du har opprettet disse undervisningspartiene far du et slikt «tre» pa hgyre siden av bildet

Undervisningsaktivitet samlebilde nar du spker opp emnekoden:

€5 EX1010 - EX1010

b EX1010-1 - Seminargruppe 1 - Teologi

= b EX1010-2 - Seminargruppe 2 - UKT
b EX1010-3 - Seminargruppe 3 - Arsstudium i KRLE

= b EX1010-4 - Seminargruppe 4 - Bachelor i religion og samfunn
b EX1010-5 - Seminargruppe S - Lektorprogrammet
b EX1010-6 - Digital seminargruppe 6 - kke fagspesifikk
69: F - Forelesning

Nar du dobbeltklikker pa en av seminargruppene vil du komme inn pa Undervisningsparti-bildet. Det

ser slik ut:

B ' Undervisningsaktivitet samlebilde [UNDAKTS]

Emne [ | Ex1010 1 Ex.phil Artermin-nr- 2021 - VAR v -1 Sekvensnr: 1 @Q
A EX10101 - bokmal gruppe 1 - Teologi Forts.neste sem: |N
Aktivitet eier: EX1010 - nynorsk: Publiseres: J
Inst. und. 190 MF - engelsk. Ekvivalent: N
— Und.parti
‘arighe v
" dgt : Disiplin: TEORI v | Pameldingsfrist dd.mm.yyyy|v
Ind-ste
Form v | Etteranmeldingsperiode: ‘dd.mm.yyyy v | - dd.mm.yyyy +
Campus MF v Partinr
Periode for und: vVl - o
dd.mm.yyyy dd.mm.yyyy Kan enskes av studen Antall prioriteringer: Fylles sist ved fordeling: |N
Merknad
Plasser avtalt Antall ensket Gjennomfores kunved Iy
hi ki
Publisér plasser Kapasitet totalt 25 iy SR
Samkjeres Praksisavtale
Cone Awtalested v
Aktivitet Term.nr. Avtalenr =
Praksissted v
Kull/Klasse ALP-id
Studieprogram: v Eksport
Kull: 0000 v Timeplan J LMS J
Opprettet 15.12.2020 ARR
Onsket type rom: v | LMS Rom-mal Encret 18122020 ARR

Klasse
Undakt Undakt praksis @ Spesialtilbud ( Student pa party) P \ P
Und Klokkeslel Dato Timetall Antall Antall Publ

=

= %5 EX1010 - EX1010

EX1010-1 - Seminargruppe 1 - Teologi
@ EX1010-2 - Seminargruppe 2 - UKT

@ EX1010-3 - Seminargruppe 3 - Arsstudium | KRLE

@ EX1010-4 - Seminargruppe 4 - Bachelor i religion 0g samfunn
@ EX1010-5 - Seminargruppe 5 - Lektorprogrammet

@ EX1010-6 - Digital seminargruppe & - ke fagspesifitk

o F-Forelesning

Und.enhet
F5409.001 Katinfo
Gen.Jred. partier

[ Detaljer

Planforslag
Rapp. =

plannr_Ref. Ukedag Fra Til Fra Til pruke plasser @nsket bygning rom Publ.bygn. Oblig TPlan Kopibaxad
2 O T | 1215  14:00 | 02.02.2021 || 02.02.2021 - v J N N

3 O M | 1215 14:00 | [16.02.2021 | |16.02.2021 |+ J

4 O T | 12115 14:00 | 02.03.2021 || 02.03.2021 |~ v J N N

6 O M 1215 14:00 | 12.04.2021 |- |12.04.2021 |~ v J N N

7 O M | 0910 11:05 | 26.04.2021 |~ |26.04.2021 - v J N N

- Viktig:
o Sjekk at det er tomt i boksen «Fellesaktivitet»
o Sjekk at det er et partinummer
o Sjekk at det star J i boksen «Kan gnskes av student»

- Under fanen «Timeplan» vil IT importere timeplanen til seminargruppe 1
- Under fanen «Student pa parti» vil du fa opp liste over studenter som har meldt seg til denne

seminargruppen i StudentWeb.



Forelesningsbildet skal se litt annerledes ut:

® ' Undenvisningsaktivitet samiebilde [UNDAKTS] N [E=mE:

Emne | Ex1010 1 Ex.phil Artermin-nr- 2021 - VAR [~ -1 Sekvensnr: 7 Fellesaktivitet: | J 58 EX1010-EX1010
e = J @ EX1010-1 - Seminargruppe 1 - Teologi
Wktivitetkode: F - bokmal: F Forts.neste sem: |N EX1010-2 - Seminargruppe 2 - UKT
|Aktivitet eier EX1010 - nynorsk Publiseres J s EX1010-3 - Seminargruppe 3 - Arsstudium | KRLE
g EX1010-4 - Seminargruppe 4 - Bachelor i religion og samfunn
Inst. und 190 MF engelsk Ekvivalent N @ EX1010-5 - Seminargruppe S - Lektorprogrammet
\ariohet — Und.parti @ EX1010-6 - Digital seminargruppe & - ke fagspesifick
v - —
" dg 4 Disiplin: TEORI v | Pameldingsfrist dd.mm.yyyy[&~ o) F - Forelesning
Ind-ste — —
- Form | v | Etteranmeldingsperiode: dd.mm.yyyy|v |- dd.mm.yyyy v|
Campus MF v 1= b
Periode for und: (4 &1 771 ] o
- ec.mm.yyyy i - ec.mm.yyyy el Kan onskeTav student| tall prioriteringer Fylles sist ved fordeling: |N
Merknad
Plasser avtalt Antall ensket Gjennomfores kunved
hy kn
Publisér plasser Kapasitet totalt 200 o S
Seiieves Praksisavtale
Emn‘e Avtalested I
Aktivitet Term.nr: | Rkaiens =]
Praksissted ~ sodsanet
Kull/Klasse ALP-id F$409.001 Katinfo
Studieprogram ? Eksport Gen.red. partier
Kull 0000 ] Timeplan: J LMs J RIS L [ Detaljer
T 1 =y | PP .01..
Klasse v Onsket type rom + | LMS Rom-mal M | endret 16022021 EL
Undakt Undakt praksis Timeplan Spesialtilbud  Student pa parti | Planforslag
Und Klokkeslett Dato Timetall Antall Antall Publ Rapp. Kopiér rad
plannr Ref Ukedag Fra Til Fra Til pruke plasser @nsket bygning rom Publ.bygn. Oblig TPlan
1 T 09:10  11:05 | 12.01.2021 [v][12.01.2021 V] [~ J[U] [N] N

T | 09:10 | 11:05  [19.01.2021 [~]19.01.2021 ]
T 09:10  11:05 | 26.01.2021 [ 26.01.2021 ]
T | 09:10  11:05 | 02.02.2021 -] 02.02.2021 ]
T | 09:10 | 11:05 | 09.02.2021 [~]09.02.2021 [~
T | 09:10  11:05 | 16.02.2021 []16.02.2021 ]

M | 09:10 |11:05 | 22.03.2021 [v]22.03.2021 <]

T | 09:10 11:05 | 06.04.2021 []06.04.2021 ||

CGICICICIE
Dooooooo
AEIEEEEEE
JEEEEEE
Tz 2
zzzzzzz=

- Viktig:
o Fellesaktivitet: J
o Kan gnskes av studenter: N
o Partinr: tomt
- ITimporterer timeplanen i fanen Timeplan her ogsa.
- Merk: Det skal ikke vaere studenter under fanen «Student pa parti».

Dersom disse tingene er pd plass, skal felgende ting fungere:

- Studenter skal automatisk dukke opp i FagpersonWeb ndr de melder seg til
emne/seminargrupper

- Studenter vil kunne se i StudentWeb at lzerer har registrert/ikke registrert oppmgte pG dem

- Timeplanen vil kunne importeres fra TimekEdit til riktig seminargruppe/forelesning, dersom
klargjgring i TimeEdit er gjort




Timeplanansvarlig: Oppmegteregistrering i FagpersonWeb — klargjgring i
TimeEdit

| TimeEdit ma emnekodene tilhgrende seminargrupper matches opp mot Aktivitetskoden til
undervisningspartiene i FS for at timeplanen kan importeres riktig til FS/Fagpersonweb:

Eksempel:

Aktivitetskode i undervisningsparti i FS:

¥ Undenvisningsaktivitet samlebilde [UNDAKTS] =k
Emne $ 1 Ex.phil Artermin-nr 2021 - VAR [~ -1 Sekvensnr: 1 Fellesaktivitet S EX1010 - EX1010
) ) — = @ EX1010-1- Seminargruppe 1 - Teologi
IAktivitetkod Aktivitetsnavn - bokmal: Seminargruppe 1 - Teologi Forts neste sem: |N Q@ EX1010-2 - Seminargruppe 2 - UKT
IAktivitet eier: 046 - nynorsk. Publiseres: T = EX1010-3 - Seminargruppe 3 - Arsstudium | KRLE
- EX1010-4 - Seminargruppe 4 - Bachelor i refigion 0g samfunn
nst. und - engelsic Elvivalent: N @ EX1010-5 - Seminargruppe 5 - Lektorprogrammet
—— Und.parti @ EX1010-5-Di gruppe 6 - kke
U dg g Disiplin: TEORI ~ | Pameldingsfrist dd.mm.yyyy[v o/ F - Forelesning
Ind-sted:
Form:  SEM ~ | Etteranmeldingsperiode: dd.mm.yyyy|w | - |dd.mm.yyyy|v
Campus MF v )
e Partinr: 1
eriode for un: . R ,.
dd.mm.yyyy|v|-dd.mm.yyyy |v Kan enskes av student: | J | Antall prioriteringer: Fylles sist ved fordeling: | N
Merknad:
Plasser avtalt Antall snsket Gjennomferes kun ved N
h ki
Publisér plasser: Kapasitet totalt: 25 8y sexning
Samkjeres Praksisavtale
e Autalested: v
Aktivitet: Term.nr: Avtalenr o
Praksissted: v e Snie
Kull/Klasse ALP-id: F5409.001 Katinfo
Studieprogram: ~ Eksport Gen.ired. partier
Kull 0000 v Timeplan: J LMS: J Oooretct 16.12.2020 ARR O Detaljer
g pprettet: 15.12.
Klasse: v @nsket type rom: » | LMS Rom-mal: e Gt
Undakt Undakt praksis Timeplan Spesialtibud ~ Student pa parti  Praksisperiod il gsp P lle  Planforslag
Und Klokkeslett Dato Timetall Antall Antall Publ Rapp. Kopiér rad
plannr Ref. Ukedag Fra  Til Fra Til pruke plasser @nsket bygning fom Publ.bygn. Oblig TPlan Orig
2 O T 1215 [14:00 | 02.02.2021 |- ]02.02.2021 |- v J N N
3 O m 1245 |14:00  16.02.2021 |+~ 16.02.2021 |+ v J
4 Om 12:15 | 14:00  02.03.2021 | 02.03.2021 |~ v J N N
6 O m 12:15  14:00  12.04.2021 +~ 12.04.2021 v J N N
7 O ™M 0910 |11:05  26.04.2021 || 26.04.2021 |+ v J N N

Objektsinformasjon i TimeEdit (for & endre, trykk «Endre objekt»):

OBJEKTINFORMASJON

Undzigruppe B
Emnekode® EX1010-1

SIS iD UA 130 EX1010_1 2021
VAR _1_EX1010-1

Emnenavn® Sem.gr. 1

Coursename™ Course 1

Da vil timeplanene importeres til riktig seminargruppe.

Dette er ogsa viktig der det kun én seminargruppe tilhgrende emnekoden (eksempel emnene RL1025
og SAM1050L, o.l.). Der bgr aktivitetskoden likevel vaere ulik for seminargruppen og forelesning, fordi



hvis ikke blir det importert dobbelt opp. Importen klarer kun skille mellom emnekoder, ikke det som
er oppf@rt som «aktivitet» i TimeEdit.

Dobbeltsjekk at alle seminargrupper og forelesninger importeres riktig til Canvas. Hvis det er noe som
mangler, ta kontakt med IT.




